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KORUMA ve GÜVENLİK PLANI
FİHRİSTİ
(17/07/2012 Tarihli ve 2012/42 sayılı Özel Güvenlik Hizmetleri Birleştirilmiş Genelgesi)
)


1. Tesis veya Alanların Yerleşim Planı 

2. Yangınlara Karşı Alınacak Önlemler ve Yangın Sonrası Uygulanacak Harekât Tarzı 

3. Doğalgaz Kaçağı ve Yangınına Karşı Alınacak Önlemler ve Hareket Tarzı 

4. Elektrik Kaçağı ve Yangınına Karşı Alınacak Önlemler ve Hareket Tarzı 

5. Hırsızlık Eylemlerine Karşı Alınacak Önlemler ve Hareket Tarzı 

6. Deprem ve Doğal Afetlerde Alınacak Önlemler ve Hareket Tarzı 

7. Sabotajlara Karşı Alınacak Önlemler   

8. Toplu Eylemler Karşısında Uygulanacak Hareket Tarzı 

9. Hava ve Deniz Limanlarında Meydana Gelebilecek Olaylara Karşı Alınacak Önlemler ve Olay Sonrası Uygulanacak Hareket Tarzı 

10. Kurum, Kuruluş, Tesis ve Alanların Cadde, Sokak ve Diğer Yollarla Bağlantısının Krokisi 

11. İlgili Kurum, Kuruluş ve Genel Kollukla İrtibat Kurma Usulleri 

12. Özel Güvenlik Hizmetleri Uygulama Şekli 

13. Özel Güvenlik Sorumlusu ve Görevleri 

14. EKLER 
I. Tesis Krokisi 
II. Tesis yerleşim yeri ve bağlantılı yakın sokak ve caddeler krokisi 
III. Görev/Nöbet talimatı (nokta ve devriyelerin görevleri ayrıntılı yazılacak) 


1.Tesis veya Alanların Yerleşim Planı:
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31/10/2017tarih ve 2017/24 sayılı valilik oluruna istinaden Ek-1 krokide belirtilen alan dahilinde, (1)  noktada; (3) silahsız  özel güvenlik personeli(job, biber gazı, kelepçe ile 31/10/2017tarihli onaylı kıyafet ile koruma ve güvenlik uygulaması gerçekleştirilmektedir. 

2.Yangınlara Karşı Alınacak Önlemler ve Yangın Sonrası Uygulanacak HarekâtTarzı:

07.10.2004 tarih ve 25606 Sayılı Resmi Gazete’de yayımlanan Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulamasına İlişkin Yönetmelik’in 15’inci maddesi ve 19/12/2007 tarih ve 26735 nolu Resmi Gazete’de yayımlanarak yürürlüğe giren Binaların Yangından Korunması Hakkında Yönetmelik’in 124’üncü maddesi ile belirlenen yetkililerce alınan tedbirler dahilinde acil durum ekiplerinde (42) personel görevlendirilmiştir. 
Olası acil durumlarda 110 Yangın İhbar Hattı aranarak, itfaiye ekiplerinin intikal edene kadar görev dağılımları doğrultusunda ilk müdahalelerde bulunulacak, intikalleri sonrası ise; Binaların Yangından Korunması Hakkında Yönetmelik’in 7’nci maddesinin 5. fıkrası gereği mahalli itfaiye teşkilatı amirinin olay yerine gelmesinden itibaren onun emrine girilecektir.

3.Doğalgaz Kaçağı ve Yangınına Karşı Alınacak Önlemler ve Hareket Tarzı:

Koruma ve güvenlik uygulama alanları dâhilindeki doğalgaz tesisatı ve kullanım araçlarındaki olası kaçak ve arızalara karşı duyarlı bulunulmakta,  bu yöndeki tespit ve bildirimler gecikmeksizin 187 doğalgaz acil ihbar hattına bildirilmek ile birlikte doğalgaz kullanım güvenliği dâhilindeki acil önlemler alınarak, olası yangın durumunda Binaların Yangından Korunması Hakkında Yönetmelik’in 2’nci maddesi doğrultusunda hareket edilecektir. 

4.Elektrik Kaçağı ve Yangınına Karşı Alınacak Önlemler ve Hareket Tarzı:

Koruma ve güvenlik uygulama alanları dâhilindeki elektrik tesisatı ve kullanım araçlarındaki olası kaçak ve arızalara karşı duyarlı bulunulmakta, bu yöndeki tespit ve bildirimler gecikmeksizin 186 elektrik arıza hattına bildirilerek, olası yangın durumunda Binaların Yangından Korunması Hakkında Yönetmelik’in 2’nci maddesi doğrultusunda hareket edilecektir. 

5.Deprem ve Doğal Afetlerde Alınacak Önlemler ve Hareket Tarzı:

İlgili tesis için afet ve acil durum yönetimi kapsamında alınmış tedbirler/belirlenmiş görevlere, 07/10/2004 tarih ve 25606 Sayılı Resmi Gazete’de yayımlanan Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulamasına İlişkin Yönetmelik’in 15’inci maddesi gereği (20) personel katılım sağlanacaktır.

6.Sabotajlara Karşı Alınacak Önlemler:

Koruma ve güvenlik uygulama alanları dâhilinde ilgili tesisler için 16/10/1988 tarih ve 88/13543 sayılı Sabotajlara Karşı Koruma Yönetmelik’in 6’ncı maddesi gereği hazırlanmış Sabotajlara Karşı Koruma Planı dâhilinde, aynı Yönetmelik’in 13’üncü maddesi hükmü doğrultusunda (3) personel ile fiziki koruma hizmetlerinde görev alınmaktadır. 

7.Hırsızlık Eylemlerine Karşı Alınacak Önlemler ve Hareket Tarzı:

Koruma ve güvenlik uygulama alanları dâhilindeki olası hırsızlık olaylarına karşı: 

Teknik Yönden: 
a) (x) Kamera,  
b) (…) X-Ray, 
c) (…) Detektör, 
d) (…) …vb. 

Uygulama Yönünden:
a) (x) Kontrol Noktası, 
b) (…) Yaya devriye, 
c) (…) Motorize devriye, 
d) (…) ….vb. 

Fiziki Yönden: 
a) (408) Mt. çevre duvarı 
b) (x) Kontrollü geçiş kapısı 
c) (…) …vb 

ile alınan önlemler duyarlı bir şekilde takip edilmekte, bu yönde bir tespit ya da şikâyet alınması durumunda 5188 sayılı Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanun ile tanımlanmış yetkiler dâhilinde gerekli müdahale yapılarak, suç soruşturmasına konu her türlü bilgi, belge ve eşya ile olayın tarafları yetkili genel kolluk personeli gelene kadar muhafaza altında bulundurulacaktır. 




8.Toplu Eylemler Karşısında Uygulanacak Hareket Tarzı:

Tesis içi ve yakın çevresinde kamu düzeni ve güvenliğini olumsuz yönde etkileyen, bireylerin can ve mal güvenliğini ciddi ölçüde tehlikeye düşürecek nitelikteki olası toplu eylemlerde personelin bireysel güvenlikleri için gerekli ön tedbirlerin alınmasına müteakip genel kolluğa bilgi verilerek, 07/10/2004 tarih ve 25606 Sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulamasına İlişkin Yönetmelik’in 13’üncü maddesi gereği mülki idari amiri ve genel kolluğun emrine girilecektir. 

9.Kurum, Kuruluş, Tesis ve alanların Cadde, Sokak ve Diğer Yollarla BağlantısınınKrokisi:

Koruma ve güvenliği sağlanacak tesisin krokisi Ek–2 de sunulmuştur. 
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10.İlgili Kurum, Kuruluş ve Genel Kollukla İrtibat Kurma Usulleri:

İlgili tesis, Sivas Valiliği mülki sınırları içerisinde bulunmakta olup, Şehit Fethi AkyüzPolis Merkezi Amirliği, görev ve sorumluluk alanında bulunmaktadır. 03462211750 irtibat telefonu üzerinden ilgili PMA ile iletişim kurulmak ile birlikte acil durumlarda 155 Polis İmdat hattı üzerinden de iletişim sağlanmaktadır. İrtibat Polisimiz Emine KOYUNCU , TEL:05071207214

11.Özel Güvenlik Hizmetleri Uygulama Şekli:

Özel güvenlik personeli Ek–1 tesis krokisinde belirten alan ve noktalarda, başta 5188 Sayılı Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanun olmak üzere ilgili diğer kanun ve bu kanunlara hukuki dayanak ile çıkarılmış ikincil mevzuatla belirlenmiş yetki ve sorumluluklar dâhilinde; 

Arama ve Kontrol Noktası

1 Nolu Arama ve Kontrol Noktası; Ek-1 Krokide belirtilen noktada (3)silahsız personel ile güvenlik amacına yönelik olarak kelepçe, biber gazı, job teknik ekipmanların desteğinde biri 07:00 ile 16:00 arası ,diğer ikisi ise 08:00 ile 17:00 saatleri arası 5 gün çalışma esasında Ek-3/1 görev/nöbet talimat doğrultusunda görev yapmaktadır.



12. Özel Güvenlik Sorumluları Görevleri:
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(Tüm sayfalar yetkili imzası ya da parafı taşıyacaktır)	Sayfa 1


(Tüm sayfalar yetkili imzası ya da parafı taşıyacaktır)	Sayfa 1


(Tüm sayfalar yetkili imzası ya da parafı taşıyacaktır)	Sayfa 6
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DAGITIM YERLERINE

Miidirligiimiiz ile Sivas Cahsma ve is Kurumu il Midirligi arasinda imzalanan
Toplum Yararna Program kapsaminda Ozel Givenlik Personeli olarak gorevlendirilen
personellere ait Ozel Givenlik Gorevlileri Talimati ekte gonderilmistir. Kurumunuzda calisan
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SIVAS L MiLLi EGiTIM MODURLUGU
| OZEL GUVENLIK GOREVLILERI e
TALIMATLAR Duzenleme

‘ Tarihi
Gegerlilik Tarihi |

Sayfa No Sayfal/1

Revizyon No

1. Okul binasmin girig ve ¢ikig kapilarindan,gevre giivenliginin saglanmasindan sorumludur.Bu sebeple
kapi kontroliinde her tiirlii insan, mal, arag giris-gikisini kontrol ederek. izinsiz higbir insan, arag ve
malin Kuruma girigine ve ¢ikisina miisaade etmemek.

2. Gelen ziyaretgilerin mutiaka Kurum Ziyaret¢i Kontrol Formunu doldurmasini saglamak.

3. Okul giriy ve saatleri disinda Sgrencilerin velileri veya okul idarecilerinin izni disinda kesinlikle

Sgrencilerin okul disina gikigina izin verilmeyecektir.

4. Kuruma gelen misafirleri sayg ile kargilamak, goriisecegi kisiyi iyi anlayip yetkililere aninda haber
vererek, ziyaretginin goriismek istedigi Kisiye ulasip ulagsmadigim takip etmek.

5. Okul bahgesine arag girigini kontrol altinda tutmak, teneffis saatlerinde arag girislerine miisaade
etmemek. Otopark meveut ise araglarin otopark diginda bir yere park etmesini engellemek, ayrica okul
idaresinin okula arag girisi ile ilgili talimatlarin yerine getirmek.

6. Servis aruglarinin okul bahgesine girigine izin verilmis ise araglarin teneffiis saatleri diginda belirlenen
yerlerine yerlcsmesini takip etmek.

7. Okulun zaman gizelgesine uymak, dzelliklc giris ve gikig saatlerinde mutlaka gorev yerinde bulunmak,
guinlik ¢aligma plaminin buna gére diizenlemek.

8. Ogrencilerle ve diger personel ile iliskilerinde ciddiyetini korumak, gorev yerinde isi olmayan kisilerin
bulunmasini nlemek, olumlu veya olumsuz yénde kisilere fiziksel temastan kesinlikle kaginmak.

9. Okul giivenligini tehdit eden acil ve yakmn tehlike durumlarinda Okul mudirtinin emri ile
yapilacak kontrol ve aramalarda hazir bulunmak, yapilan uygulamanmn giivenligini saglamak.

10. Gorev yerini izinsiz terk etmemek.Okul ve gevresinde ilgisiz kigilerin oturmasim ve beklemesini
Snlemek.

11. Gorev esnasinda meydana gelen acil ve tehlikeli olaylara, adli yaralanmalara ve hirsizhik gibi
durumlara kesinlikle direk miidahalede bulunmayarak gerekli kolluk kuvvetleri ve amirlere haber
vermek, delilleri koruma ve kolluk kuvvetleri gelene kadar muhafaza etmek.

12. Gorevli oldugu esnada meydana gelen arizalara (elektrik, 1sitici vs.) miidahale etmemek, durumu ilgili
kigilere bildirmek.

13. Gece vardiyasinda, yamnda siirekli el fencri bulundurmak ve kurum igerisinde idarenin belirleyecegi
zaman diliminde ve mintika {izerinde devriye gezmek.

14. Nobetgi 6gretmenlerle koordineli ¢alismak. Nébetgi égretmen ve diger gérevli personelin gérevlerini
iistlenmemek ve gorev alanlarmna talep olmadik¢a miidahale etmemek.

15. Seyyar sauci,dilenci,sarhos ve akli dengesi bozuk kisiler ile okul lavabolarindan faydalanmak isteyen

cevredeki kisilerin igeriye girmelerine izin verilmeyecektir.

16. Bulunduklar1 alam ve kuliibeyi temiz tutmak.

17. Vahsi hayvanlara kargi uyanik olmak, kargilasma ihtimali bulundugunda yonetimden énlem alinmasint
istemek.

18. Is giivenligi talimat ve tedbirlerine uymak, kendisine teslim edilen donammi kullanmak ve korumak.

19. Okul idaresinin belirledigi digere kurallara uymak,

20. Okul Mdiirtintin verdigi, okul giivenligi ile ilgili olarak mevzuatina aykin olmayan, diger gorevleri
yapmak.
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OZEL GUVENLIK PERSONELININ CALI;;MA SAATLERI

Ozel Giivenlik Sorumlusu:

I. Adi Soyad:
IL. Irtibat Bilgisi

Halil ibrahim TEKIN

¥

(Tim sayfalar yetkili imzas1 ya da parafi tasiyacaktir)

: Cansel KAYAPINAR
: 05468609327 can_cansel58@outlock.com

0507577791 7nfksynn@gmail.com

Derya DOGAN

Sayfa 8

OKUL (KURUM) AD! | GUVENLIK PERSONELININ | G{jvENLiK PERSONELININ
s ADI SOYADI CALISMA SAAT ARALIGI
1 |Necip Fazil KMTAL Halil ibrahim TEKIN 07.00-16.00
2 |Necip Fazl KMTAL __ |Derya DOGAN 09.00-18.00
3 |Necip Fazni KMTAL _|Cansel KAYAPINAR 09.00-18.00

05454137204  derya3deniz@hotmail.com
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